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	MODELO A1:

DECLARACIÓN DE LA RELACIÓN DE ANEXOS PRESENTADOS PARA LA JUSTIFICACIÓN DE las acUACIONES descritas en el anexo i al convenio entre el instituto valenciano de competitividad empresarial y LOS ceeiS DE LA COMUNITAT VALENCIANA.

	REGISTRO DE ENTRADA




[image: image1.png]Nombre entidad beneficiaria ______________________________________________
CIF ________________________     Número Expediente: _______________________
BLOQUE A
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Modelo A2:
( Sí
Declaración responsable de cumplimiento de obligaciones y condiciones y Solicitud de pago de la ayuda 
Modelo A3:
( Sí     
Código Cuenta Cliente CCC, junto con la fotocopia de un extracto o documento bancario donde conste este Código y el titular coincida con el receptor de la ayuda 
Modelo A4:
( Sí  y visado por auditor
Memoria técnica final.
Portada A5: 
( Sí y visada  y validada por auditor

Documentación gráfica.

Modelo A6:
( Sí  y visado por auditor  


Declaración cumplimiento políticas horizontales comunitarias: medio ambiente e igualdad de oportunidades. 
BLOQUE B
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Modelo B1: 
( Sí y visado por el CEEI
Informe  de revisión de cuenta justificativa emitido por auditor y listado de comprobación.

Modelo B2:
( Sí y visado y validado por auditor

Justificación de gastos y pagos (excepto personal propio) 

Portada B3:
( Sí y visado y validado por auditor   
( No procede 
Tres ofertas de proveedores y/o documentación complementaria 

Modelo B4:
( Sí y visado y validado por auditor   
( No procede
Justificación de gastos y pagos de personal propio 

Modelo B5:
( Sí y visado y validado por auditor   
( No procede

Justificación de la distribución de costes indirectos
Portada B6:
( Sí  y visado y validado por auditor  
( No procede
Pago IRPF de terceros: Modelo 110/111 y 190/ 296

Modelo B7: 
( Sí y visado y validado por auditor   
 
Declaración del CEEI sobre empleo de contabilidad analítica.

Modelo B8: 
( Sí y visado y validado por auditor   
 
Declaración del CEEI sobre empleo de contabilidad separada.
Modelo B9: 
( Sí y visado y validado por auditor   
 
Justificación de relación indubitada y criterio de imputación parcial de los gastos justificados como costes directos e indirectos.

BLOQUE C
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Modelo C1:
( Sí y visado y validado por auditor   

Declaración de otras ayudas solicitadas u obtenidas  
Portada C2:
( Sí  y visado por el auditor    
        ( No procede
Actualización de la documentación administrativa

Modelo C3:
( Sí y visado  por auditor   
( No procede
Declaración responsable sobre la no recuperación del IVA

Portada C4:
( Sí y visado  por auditor   
( No procede


Documento contractual suscrito con subcontratistas

En _____________________a ___ de ________________ de 201_
Fdo.: _____________________________
Nombre del Representante Legal y Sello del CEEI
NUMERO DE EXPEDIENTE: ______________________________
MODELO A2

· DECLARACIÓN RESPONSABLE DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES Y CONDICIONES

· SOLICITUD DE PAGO 
D/Dña. ____________________________ con D.N.I. nº _________________ en calidad de Representante Legal del CEEI de  ______________________________con domicilio en ________________________y C.I.F. num. __________, con poder de representación de la entidad suficiente según escritura/acta otorgada en fecha __/__/____.

DECLARO, bajo mi responsabilidad:

· Que las actividades objeto de la subvención, se han ejecutado de acuerdo con las condiciones establecidas en el convenio. 

· Conocer que la presente ayuda ha sido cofinanciada por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

· Haber efectuado cuantas medidas de información y publicidad establece la normativa europea respecto a las actividades cofinanciadas por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

· Responder de la veracidad y vigencia de la documentación aportada para la justificación de las actividades y, en general, de la información facilitada.

· Conservar los documentos justificativos de la realización de las actuaciones, y los relacionados con los gastos y pagos y con las auditorías correspondientes durante el plazo que establezca el Programa Operativo FEDER de la Comunitat Valenciana para el periodo 2014-2020, en tanto puedan ser objeto de comprobación y control. En ese sentido, los documentos se conservarán o bien en forma de originales o de copias compulsadas de originales, o bien en soportes de datos comúnmente aceptados, en especial versiones electrónicas de documentos originales o documentos existentes únicamente en versión electrónica. Los documentos se conservarán en una forma que permita la identificación de los interesados durante el periodo necesario para los fines para los que se recogieron los datos o para los que traten ulteriormente. Cuando los documentos solo existan en versión electrónica, los sistemas informáticos utilizados cumplirán normas de seguridad aceptadas que garanticen que los documentos conservados se ajustan a los requisitos legales nacionales y son fiables a efectos de auditoría.
· Respetar la normativa medioambiental vigente, de modo que se asegure el desarrollo de los objetivos del proyecto subvencionado dentro de un marco de desarrollo sostenible y del fomento de la protección y mejora del medio ambiente, tal y como se recoge en el artículo 6 del Tratado de la  Unión Europea.

· No vulnerar en ningún caso el principio de no discriminación por razón de sexo, raza, origen étnico, religión, convicciones, minusvalías, edad u orientación sexual. Así mismo facilitar, o al menos no impedir, la accesibilidad para las personas discapacitadas. 

· Estar al corriente sobre el cumplimiento de la normativa de integración laboral de personas con discapacidad.

· Haber comunicado al IVACE otras ayudas o ventajas públicas o privadas que hubiera obtenido o solicitado para las mismas actividades y por los mismos gastos.
· Cumplir los requisitos para obtener la condición de beneficiario, según lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en su artículo 13.

· Disponer de libros contables y registros diligenciados y demás documentos debidamente auditados en los términos exigidos por la legislación mercantil, así como los estados contables.
· Cumplir con el resto de obligaciones y requisitos previstos en el Convenio de colaboración y en el presente Manual de Instrucciones de Justificación.
De acuerdo con lo arriba expuesto, SOLICITO que efectúen las diligencias necesarias para ordenar el pago de la ayuda establecida en el convenio por importe de _______________ €, renunciando al importe correspondiente a la parte de las actuaciones no justificadas.

En _____________________a ___ de ________________ de 201_
Fdo.: ____________________________
Nombre del Representante Legal y Sello del CEEI
NUMERO DE EXPEDIENTE: ______________________________
MODELO A3: 

CÓDIGO CUENTA CLIENTE

· Indique los datos bancarios rellenando las 24 casillas. 
· Deberá aportarse fotocopia de un extracto bancario en el que aparezca este código y el titular coincida con el beneficiario de la subvención
	CODIGO CUENTA CLIENTE (C.C.C.)

	IBAN 4 dígitos
	Entidad 4 dígitos
	Sucursal 4 dígitos
	DC 2 dígitos
	Número c/c 10 dígitos

	
	
	
	
	


NUMERO DE EXPEDIENTE: ______________________________
MODELO A4

MEMORIA TÉCNICA FINAL
La memoria técnica final deberá incluir los siguientes puntos:

· Descripción detallada de las actuaciones desarrolladas

· Resultados obtenidos

· Indicadores de actividad, especificando para cada uno de los indicadores del Anexo I del Convenio su resultado y las acciones ejecutadas para lograrlo (denominación, fecha, asistentes, usuarios u otra información relevante) 
ESTE ANEXO DEBE SER VISADO POR EL AUDITOR
Visado y validado por:

Firma y nombre del  auditor

Sello del auditor

NUMERO DE EXPEDIENTE: ______________________________
PORTADA A5

DOCUMENTACIÓN GRÁFICA

A la presente portada se debe adjuntar un sobre con la información gráfica relativa a las actividades desarrolladas (sesiones desarrolladas, portadas de documentos y simuladores, fotografía de los equipos o instalaciones, impresos divulgativos del proyecto, pantallas de presentación de páginas Web, etc.) de modo que quede constancia del cumplimiento de las normas de información y publicidad referente a la normativa FEDER y en su caso, a la de transparencia.

ESTE ANEXO DEBE SER VISADO Y VALIDADO POR EL AUDITOR,

Visado y validado por:

Firma y nombre del  auditor

Sello del auditor

NUMERO DE EXPEDIENTE: ______________________________
MODELO A6
DECLARACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE POLÍTICAS HORIZONTALES COMUNITARIAS: NORMATIVA SOBRE MEDIO AMBIENTE E IGUALDAD DE OPORTUNIDADES
ESTE ANEXO DEBE SER VISADO Y VALIDADO POR EL AUDITOR,

Visado y validado por:

Firma y nombre del  auditor

Sello del auditor

NUMERO DE EXPEDIENTE: ______________________________
MODELO A6 

DECLARACIÓN  SOBRE CUMPLIMIENTO DE POLÍTICAS HORIZONTALES COMUNITARIAS: MEDIO AMBIENTE E IGUALDAD DE OPORTUNIDADES 

D/Dña._____________________________________________ con D.N.I. _______________ como representante legal de __________________, en su calidad de _____________.

(IMPORTANTE antes de cumplimentar el presente modelo  debe leer las instrucciones previstas en www.ivace.es/descargas/)
DECLARO que la entidad a la que represento:

MEDIOAMBIENTE

1.  FORMCHECKBOX 
 Está exenta de la obligación de disponer de un instrumento medioambiental.

2.  FORMCHECKBOX 
 Está tramitando el correspondiente instrumento medioambiental (La ayuda podrá ser revocada en caso de que en el momento de la justificación el beneficiario no esté en posesión del correspondiente instrumento por causas que le sean imputables)

3.  FORMCHECKBOX 
 Ya ha presentado el instrumento medioambiental  en el IVACE: 
· Tipología de Instrumento:

· Número de Expediente del IVACE: 

 (Ejemplo: IMIDTA/2012/3).
4.  FORMCHECKBOX 
 Aporta mediante el presente modelo el instrumento medioambiental correspondiente:

-Tipología de Instrumento:


Sujeto a la Ley 2/2006  FORMCHECKBOX 


Sujeto a la Ley 6/2014  FORMCHECKBOX 

-Documentación que aporta para acreditarlo:

IGUALDAD DE OPORTUNIDADES

 FORMCHECKBOX 
 Está exenta de la obligación de disponer de un Plan de Igualdad de Oportunidades (PIO) de conformidad con lo previsto en la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.
 FORMCHECKBOX 
 Emplea a más de 250 trabajadores (por NIF, no por centro de trabajo) por lo que cuenta con un PIO de acuerdo con lo previsto en la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres y mediante la presente aporta copia vigente del mismo durante el periodo del proyecto.

Los datos aquí reseñados son ciertos y que me comprometo a comunicar cualquier modificación de esta información al IVACE.

En _____________ a___ de __________________ de 201__

Firma y nombre del representante legal:

Sello del beneficiario:

NUMERO DE EXPEDIENTE: ______________________________
MODELO B1 

INFORME DE REVISIÓN DE CUENTA JUSTIFICATIVA EMITIDO POR AUDITOR Y  LISTADO DE COMPROBACIÓN 

A la presenta portada, se adjuntará el informe de auditoría  de la cuenta justificativa, visado por el CEEI.

Se debe presentar, acompañando a dicho informe, un listado de comprobación realizado por el auditor y visado por el beneficiario, sin el cual no tendrá validez el informe.
ESTE ANEXO DEBE SER VISADO POR EL CEEI
Visado y validado por:

Firma y nombre del  Representante legal
Sello del CEEI
INFORME DE REVISIÓN DE CUENTA JUSTIFICATIVA

POR PARTE DEL AUDITOR.

CONVENIO DE COLABORACIÓN CON CEEI-____________
Al Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial (IVACE) 

Hemos procedido a la actuación profesional que resulta del presente documento a requerimiento de (nombre del representante legal), con NIF (NIF del representante), en su calidad de (cargo del mismo) de (razón social del beneficiario) con domicilio en (domicilio del beneficiario) y CIF (CIF del beneficiario)

Por el mandato recibido se solicita el presente informe, para el proyecto (nombre del proyecto) con número de expediente  (número de expediente), respecto de:

	· Comprobación de que la suma de las imputaciones horarias del personal propio al proyecto y actividades no excede del total de horas de trabajo efectivo anual aplicable a cada empleado.

	

	· Comprensión de las obligaciones impuestas al beneficiario en la normativa reguladora prevista en el Convenio de colaboración para la prestación de servicios de fomento del emprendimiento y la innovación, y en el Manual de Instrucciones de Justificación previsto al efecto. 

	

	· Comprobación de la existencia de resoluciones complementarias a la de concesión en las que se han aprobado modificaciones sobre el proyecto inicialmente aprobado. 

	

	En caso afirmativo se indicará la fecha de las resoluciones emitidas por el IVACE con la modificación aprobada (ampliación de plazos, modificación del contenido, modificación de costes, etc). En caso contrario se indicará “No procede”.

	

	· Verificación de la cuenta justificativa aportada por el beneficiario al objeto de comprobar que la misma contiene todos los elementos señalados en el art. 74 del Reglamento de la Ley de Subvenciones y, en especial, los establecidos en el convenio. 

	

	· Comprobación de que la cuenta justificativa ha sido suscrita por una persona con poderes suficientes para ello.

	

	Se indica el documento que ha sido objeto de consulta para verificar la citada comprobación: ______________________________________.

	

	· Verificación de la correcta clasificación de los gastos en la memoria económica conforme a lo dispuesto en las bases reguladoras.

	

	· Comprobación de la concordancia entre la información contenida en la memoria de actuación justificativa y los documentos aportados para la revisión de la justificación económica. 

	

	

	

	· Comprobación de que el beneficiario dispone y adjunta copia del ejemplar del informe emitido por el proveedor en relación con los trabajos facturados por éste en concepto de servicios externos, cuando éstos impliquen la realización de planes estratégicos, estudios o trabajos técnicos.

	

	Se incluirá el cuadro siguiente si existen referencias en las que es necesario aportar el informe descriptivo de los trabajos realizados emitido (fechado y firmado) por el proveedor:

	Referencia
Coste directo
Nombre

proveedor

Fecha

informe 

Importe (sin IVA)

trabajo


	

	· Comprobación de la coherencia entre los gastos justificados y la naturaleza de las actividades subvencionadas, verificando la existencia de una relación indubitada de los gastos imputados con el proyecto, y para aquellos gastos que proceda, la descripción del criterio de imputación parcial utilizado.

	

	· Comprobación de que la información contenida en la memoria económica está soportada por una relación clasificada de los gastos de la actividad subvencionada, con identificación del acreedor y de los documentos justificativos correspondientes, su importe, fecha de emisión y fecha de pago, y de que son elegibles de acuerdo con los plazos establecidos en el convenio. 

	

	· Verificación de que el beneficiario dispone de documentos originales acreditativos de los gastos justificados incluidos en la relación citada en el punto anterior debidamente estampillados y de su pago así como de que dichos documentos han sido reflejados en los registros contables.

	

	· Comprobación de que los gastos incluidos en la relación son considerados gastos subvencionables, conforme a lo dispuesto en el art. 31 de la Ley General de Subvenciones.

	

	· Comprobación, para todos aquellos gastos subvencionables que superen la cuantía  de 17.999 euros en el supuesto prestación de servicios por empresas de consultoría o asistencia técnica, de que el beneficiario dispone y adjunta ofertas en plazo y forma de diferentes proveedores de conformidad con lo establecido en el art. 31.3 de la Ley General de Subvenciones y en el Manual de Instrucciones de Justificación o, alternativamente, adjunta un informe que justifica razonablemente la elección del proveedor en aquellos casos en que así no sea, o la elección no haya recaído en la propuesta económica más ventajosa, tal y como se especifica en el la portada B3 – Tres ofertas y/o documentación complementaria del Manual de Instrucciones de Justificación del Convenio con los CEEIs.

	

	Concepto de gasto
Referencia 
Coste imputado

Se aportan al menos 3 ofertas con fecha NO posterior a la de facturación
Se adjudica  a la oferta más económica

Se aporta informe justificativo

( SI      ( NO

( SI     ( NO

( SI     ( NO



	

	· Comprobación de la existencia del Modelo C1. - “Declaración de ayudas solicitadas u obtenidas” en la que se detallan las subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la financiación de las actividades subvencionadas procedentes de cualquier Administración o ente público o privado, nacional, de la Unión Europea o de organismos internacionales, con el objeto de determinar la posible incompatibilidad, y, en su caso, el exceso de financiación.

	

	· Comprobación de que el sistema de codificación contable permite identificar claramente las operaciones relacionadas con el proyecto subvencionado, así como las fuentes de financiación del mismo especificando las operaciones de gastos e ingresos relativas al mismo.

	

	· Comprobación del cumplimiento de las normativas de información y publicidad comunitaria de los fondos europeos en las memorias de actuación justificativas, en las propias instalaciones.

	

	· Comprobación de los importes a justificar, la subvención concedida y la cantidad verificada y conforme para ser subvencionada. 


Realizada la actuación profesional y como resultado de la misma INFORMAMOS respecto al EXPEDIENTE (número de expediente): 
I. Que no se han puesto de manifiesto incumplimientos de las condiciones establecidas en la normativa de obligado cumplimiento comprobada según la relación anterior.

II. Que los importes a justificar, la subvención concedida y la cantidad verificada y conforme para ser subvencionada son los siguientes:
	Concepto
	Importe a justificar
	Subvención concedida
	Importes justificados verificados conformes

	Coste elegible 1
	
	
	

	Coste elegible 2
	
	
	

	…
	
	
	

	Coste elegible n
	
	
	

	TOTAL
	
	
	


Se adjunta al presente informe y forma parte inseparable del mismo la cuenta económica justificativa consistente en las hojas de relación de gastos y pagos por concepto extraídas de la aplicación informática de justificación.

Dado que este trabajo no tiene la naturaleza de auditoría de cuentas ni se encuentra sometido a la Ley 19/1988, de Auditoría de Cuentas (modificada por la Ley 22/2015 de 20 de julio de Auditoría de Cuentas, BOE núm. 173 de 21 de julio de 2015), no expresamos una opinión de auditoría en los términos previstos en la citada normativa. 

El beneficiario, de acuerdo con manifestación escrita en este sentido, ha puesto a nuestra disposición cuanta información le ha sido requerida para la realización de nuestro trabajo con el alcance establecido en el párrafo anterior. 

El presente informe se emite únicamente a efectos de revisión de la cuenta justificativa del proyecto o plan de actividades mencionado y no puede ser usado para ningún otro fin o ser distribuido a terceros distintos del Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial, sin nuestro consentimiento escrito previo. 

Por otro lado, y conforme a la autorización recibida de nuestro cliente, les comunicamos que a partir de este momento los papeles de trabajo inherentes a este informe quedan a su disposición a efectos de la pertinente revisión de control de calidad.

No asumimos responsabilidad alguna frente a terceros distintos de los destinatarios de este informe.

Y para que conste, se expide el presente informe que consta de XX folios y refleja la constatación de hechos expuesta.

Fecha

Nombre y apellidos del socio de la sociedad de auditoría

Firma del socio de la sociedad de auditoría

Nombre y sello de la firma de auditoría.

NOTAS

(no es necesario remitir esta hoja al IVACE)

En el cuadro de importes se indicará la descripción de cada uno de los costes elegibles aprobados para el proyecto, así como los correspondientes importes de “subvención concedida” e “importe a justificar” que figuran en el Convenio, o en su caso, en resoluciones posteriores de aprobación de cambios en costes. Los citados importes coincidirán con los expresados en las hojas de relación de gastos y pagos por concepto extraídas de la aplicación informática de justificación.
NUMERO DE EXPEDIENTE: ______________________________
MODELO B2: 

JUSTIFICACIÓN ECONÓMICA DE GASTOS Y PAGOS 
(excepto personal propio) 

Relación de gastos y pagos, obtenida a partir de la aplicación informática “aplicación justificación”, debiendo presentar una tabla por cada tipo de coste subvencionado, firmada y sellada por el representante legal del CEEI y el auditor.

A cada tabla por cada tipo de coste se adjuntará:

· La fotocopia del justificante de gasto estampillado seguida de:
· La fotocopia de su orden de transferencia o cheque nominativo.

· La fotocopia del extracto bancario que acredite su cargo en cuenta.

ESTE ANEXO DEBE SER VISADO Y VALIDADO POR EL AUDITOR,

Visado y validado por:

Firma y nombre del  auditor:

Sello del auditor:
NUMERO DE EXPEDIENTE: _____________________________

PORTADA B3

TRES OFERTAS DE PROVEEDORES Y/O DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA 

Si el coste subvencionado es un gasto que supera, IVA excluido, los 17.999 € en el supuesto de contratación de suministros de bienes o prestación de servicios, se debe adjuntar a esta portada una de la siguiente documentación complementaria exigida:

· Copia de tres ofertas presentadas con anterioridad a la realización del gasto, si se ha  optado por la más económica.

· Copia de tres ofertas presentadas con anterioridad a la realización del gasto acompañada de informe que justifique, en su caso, por qué no se ha optado por la más económica.

· Informe explicativo sobre las especiales características del bien o servicio, que han hecho imposible la localización de un mínimo de tres proveedores del mismo + anexo explicativo sobre cómo se ha realizado la búsqueda del bien o servicio. 

ESTE ANEXO DEBE SER VISADO Y VALIDADO POR EL AUDITOR,
Visado y validado por:

Firma y nombre del auditor:

Sello del auditor:

NUMERO DE EXPEDIENTE: _____________________________

MODELO B4
JUSTIFICACIÓN DE GASTOS Y PAGOS DE PERSONAL PROPIO

Relación de gastos y pagos de personal, obtenida a partir de la aplicación informática “Aplicación justificación”, firmada y sellada por el representante legal del CEEI y el auditor, seguida de la siguiente documentación y en el orden que se indica,  para cada uno de los meses de ejecución de las actuaciones previstas en el anexo I del Convenio:
· Modelo B4.1: Resumen global del personal que ha intervenido en las actividades/servicios previstos en el anexo I del Convenio.

· Modelo B4.2: Informe sobre las tareas realizada por cada trabajador, con detalle de las horas dedicadas las actividades/servicios previstos en el anexo I del Convenio.

· Copia de la portada del Convenio Colectivo y de los apartados referentes a la jornada laboral anual y los salarios base por categorías. 

· Fotocopia de la nómina estampillada del trabajador. En el caso de que se incluyan contribuciones en especie en alguna nómina, indicar en la fotocopia de la misma el concepto al que se refiere dicha retribución, así como si está prevista en el convenio colectivo o en el contrato de trabajo del empleado.

· Fotocopia de la orden de transferencia o cheque nominativo, correspondiente a la nómina en cuestión.

· Fotocopia del extracto bancario donde figure el pago de la nómina en cuestión

· Fotocopia del modelo TC2 estampillado correspondiente al mes de la nómina en cuestión.

· Fotocopia del  “Recibo de Liquidación de Cotizaciones” debidamente sellado por la entidad financiera o con el correspondiente resguardo de presentación telemática.
· Fotocopia del extracto bancario que acredite el pago de los Seguros Sociales.

· Fotocopia del modelo 110 y del extracto bancario que acredite el pago a la Hacienda Pública.

· Fotocopia del modelo 190 o relación equivalente al modelo 190. En el caso de no residentes se aportará la fotocopia del modelo 296, en el caso de estar disponible.

ESTE ANEXO DEBE SER VISADO Y VALIDADO POR EL AUDITOR,
Visado y validado por:

Firma y nombre del auditor:

Sello del auditor:

MODELO B4.1: IMPUTACIÓN DE LOS GASTOS DE PERSONAL PROPIO
RELACIÓN MENSUAL DE HORAS IMPUTADAS

CEEI:
TÍTULO DEL PROYECTO:
Nº EXPEDIENTE:
Firma del representante legal y sello del CEEI
FECHA:

	Apellidos y Nombre (*)
	Titulación
	ENE
	FEB
	MAR
	ABR
	MAY
	JUN
	JUL
	AGO
	SEP
	OCT
	NOV
	DIC
	Total

	
	
	Horas
	Horas
	Horas
	Horas
	Horas
	Horas
	Horas
	Horas
	Horas
	Horas
	Horas
	Horas
	Horas
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	TOTAL
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0 
	0 
	0 
	0


(*) El orden de los nombres debe ser idéntico al del modelo B4.2 






                  (Sello y firma del auditor)

Las cifras indicadas deben corresponder a las hojas de dedicación horaria certificadas por el CEEI.



Hoja nº _ de _

MODELO B4.2: IMPUTACIÓN DE LOS GASTOS DE PERSONAL PROPIO
RELACIÓN DE TAREAS REALIZADAS

CEEI:
Nº EXPEDIENTE:
NOMBRE Y APELLIDOS DEL TRABAJADOR (*):


           
FIRMA DEL TRABAJADOR:
TITULACIÓN:

CATEGORÍA:

	FASE 
	DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y TAREAS REALIZADAS (1)
	MES
	NÚMERO DE HORAS DEDICADAS 

	 
	 
	ENE
	 

	 
	 
	FEB
	 

	 
	 
	MAR
	 

	 
	 
	…
	 

	 
	 
	DIC
	 

	
	 TOTAL PÁGINA
	

	
	 TOTAL RECTIFICADO (a rellenar por IVACE)


* UTILICE, AL MENOS, UNA HOJA DIFERENTE PARA CADA UNO DE LOS EMPLEADOS QUE HAN PARTICIPADO EN EL DESARROLLO DE LAS ACTUACIONES
(1) Indicar, por cada una de las actuaciones desarrolladas y durante los meses de ejecución de las mismas, las actividades realizadas por el trabajador. La falta de descripción de las tareas realizadas conllevará la NO aceptación de las horas imputadas.

DECLARO que las tareas aquí relacionadas se corresponden con las previstas en el anexo I del Convenio. 

(Sello y firma del auditor)

Firma del representante legal y sello del CEEI
FECHA:

Hoja nº _ de _

 NUMERO DE EXPEDIENTE: _____________________________

MODELO B5

JUSTIFICACIÓN DE LA IMPUTACIÓN DE COSTES INDIRECTOS
A esta portada se debe adjuntar la explicación del método empleado para la imputación de costes indirectos a las actividades desarrolladas. 

En este anexo se facilita un modelo a modo de ejemplo.

Este Anexo debe ser visado  y validado por el auditor

Visado y validado por:

Firma y sello del auditor

MODELO B5:

DESCRIPCIÓN DEL MÉTODO EMPLEADO PARA LA IMPUTACIÓN DE LOS COSTES INDIRECTOS
· Los costes indirectos son gastos que no pueden ser directamente atribuidos a una actividad/servicio concreto. La imputación a cada actividad, departamento y proyecto se realiza a través de un criterio de reparto.

· Se trata de gastos directamente vinculados al proyecto, soportados por las consiguientes facturas que deben estar calculados sobre costes reales.

· El sistema de imputación utilizado que, en todo caso se ajustará a sistemas de asignación de costes generalmente admitidos, es el siguiente(*):
CRITERIO DE REPARTO UTILIZADO (MÉTODO SIMPLIFICADO):



Coste de personal propio del proyecto

(*)
% = ----------------------------------------------------------- = -------------------------------------------------------= (*)



Coste total de personal propio

(*)
El porcentaje obtenido se ha aplicado sobre los siguientes conceptos de gasto (señalar con X el gasto correspondiente):
· Cuenta 62: Servicios exteriores
· 620 Gastos en investigación y desarrollo del ejercicio.

· 621 Arrendamientos y cánones.

· 622 Reparaciones y conservación.

· 623 Servicios de profesionales independientes.

· 624 Transportes.

· 625 Primas de seguros.

· 627 Publicidad, propaganda y relaciones públicas.

· 628 Suministros.

· 629 Otros servicios 

· Cuenta 68: Dotaciones para amortizaciones.
· 680 Amortización del inmovilizado intangible (sólo si su adquisición no ha sido objeto de subvenciones nacionales o comunitarias).

· 681 Amortización del inmovilizado material (sólo si su adquisición no ha sido objeto de subvenciones nacionales o comunitarias).

· Si para un determinado proyecto los gastos correspondientes a estas cuentas, total o parcialmente, forman parte de los gastos justificados como directos, se han excluido del concepto de los costes indirectos.
Firma del Representante Legal y sello de la entidad
Visado y validado por:

Firma y sello del auditor:

En _______________ a ___ de __________________ 201_
(*) Cumplimentar por la entidad beneficiaria las cantidades y porcentaje resultante. 

NUMERO DE EXPEDIENTE: _______________________________
PORTADA B6 

PAGO IRPF TERCEROS: MODELOS 110 Y 190/ 296

En el caso de pagos a terceros que contengan retención del IRPF, el CEEI adjuntará a esta portada fotocopia del modelo 110 y su justificante del pago bancario así como la fotocopia de la Relación de Datos Equivalente al Modelo 190 (o modelo 296 en caso de no residentes).
ESTE ANEXO DEBE SER VISADO Y VALIDADO POR EL AUDITOR,

Visado y validado por:

Firma y sello del auditor

NUMERO DE EXPEDIENTE: _______________________________
MODELO B7
DECLARACIÓN CONTABILIDAD ANALÍTICA
D/Dña. ____________________________ con D.N.I. nº _________________ en calidad de Representante Legal del CEEI de  ______________________________con domicilio en ________________________y C.I.F. num. __________, con poder de representación de la entidad suficiente según escritura/acta otorgada en fecha __/__/____.

DECLARO, bajo mi responsabilidad:

Que la entidad a la que represento emplea un sistema contable analítico a través del cual se pueden justificar los costes exactos en los que se ha incurrido realmente para la prestación de los servicios previstos en el anexo I del Convenio.

En __________________ a ____ de ________________de 201_.

Firma y nombre del representante legal

Sello del CEEI
Visado y validado por
Firma y nombre del auditor

Sello del auditor

NUMERO DE EXPEDIENTE: _______________________________
MODELO B8
DECLARACIÓN CONTABILIDAD SEPARADA

D/Dña. ____________________________ con D.N.I. nº _________________ en calidad de Representante Legal del CEEI de  ______________________________con domicilio en ________________________y C.I.F. num. __________, con poder de representación de la entidad suficiente según escritura/acta otorgada en fecha __/__/____.

DECLARO, bajo mi responsabilidad:

Que si la entidad a la que represento realiza actividades que se hallan simultáneamente dentro y fuera del ámbito de las actuaciones previstas en el anexo I del Convenio (actividades no económicas y actividades económicas), emplea un sistema contable interno que permite indicar por separado los costes y beneficios asociados a las mismas y a otras actuaciones, así como los parámetros para la asignación de costes e ingresos.

En __________________ a ____ de ________________de 201_.

Firma y nombre del representante legal

Sello del CEEI
Visado y validado por
Firma y nombre del auditor

Sello del auditor

NUMERO DE EXPEDIENTE: _______________________________
MODELO B9:

Justificación de relación indubitada y criterio de imputación parcial de los COSTES directos e indirectos
Incluir para todos los gastos incluidos en las partidas de Costes Directos y Costes Indirectos que se relacionan en la memoria económica justificativa, una tabla con la siguiente información mínima:
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IMPORTANTE: todos los gastos incluidos en estos conceptos deberán ser relacionados con objeto de poder trazar la “pista de auditoría”, aunque su vinculación  a las actuaciones desarrolladas parezca evidente a los técnicos y gestores de las mismas. 

 En ________________ a ___ de _______________de 201_.

Firma y nombre del representante legal

Sello del CEEI
Visado y validado por
Firma y nombre del auditor

Sello del auditor
NUMERO DE EXPEDIENTE: _______________________________
MODELO C.1.
DECLARACIÓN de OTRAS AYUDAS SOLICITADAS U OBTENIDAS
D/Dña. ____________________________ con D.N.I. nº _________________ en calidad de Representante Legal del CEEI de  ______________________________con domicilio en ________________________y C.I.F. num. __________, con poder de representación de la entidad suficiente según escritura/acta otorgada en fecha __/__/____.

DECLARA, 

Que los gastos imputados al proyecto __________________________ , con número de expediente ___________________, están vinculados únicamente a las actividades de carácter no económico de la entidad y, en caso de concurrencia con otras ayudas públicas o privadas que hubieran sido solicitadas u obtenidas para los mismos costes subvencionables, la suma de las mismas y de las recibidas del IVACE no supera el coste de realización del proyecto ni los límites establecidos en otras convocatorias de las que pudiera obtener subvención.

Igualmente nos comprometemos a facilitar el acceso a la documentación acreditativa de la ejecución y gastos incurridos en la totalidad de las actuaciones desarrolladas, independientemente del organismo concedente de la ayuda, a cualquier órgano de la Unión Europea, de la Administración Central del Estado y de la Generalitat, y sus respectivos representantes autorizados que realicen actuaciones de comprobación, verificación y control sobre las actividades subvencionadas.

Las ayudas adicionales obtenidas para la realización de las actuaciones desarrolladas han sido:

	Organismo otorgante
	Convocatoria
	Programa
	Fecha concesión
	Presupuesto
	Subvención

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


En ____________,  a __ de ________ de ____

Firma del representante legal





Sello de la entidad

Se anexarán a este documento:

· Copias de las notificaciones de concesión de la ayuda, en el caso de que se hayan producido, con el detalle de la ayuda obtenida y el presupuesto del proyecto.

· Aquella documentación relativa a la convocatoria de la que se obtiene ayuda, en la que queden claramente especificados los límites máximos apoyables.

NUMERO DE EXPEDIENTE: _______________________________
PORTADA C2:

ACTUALIZACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA
En caso de actualización de la documentación administrativa ya presentada en el Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial, se adjuntará a la presente portada.

ESTE ANEXO DEBE SER VISADO POR EL AUDITOR

Visado por:

Firma y sello de auditor
NUMERO DE EXPEDIENTE: _______________________________
MODELO C3:

DECLARACIÓN RESPONSABLE SOBRE LA NO RECUPERACIÓN DEL IVA
 (Art.71 bis Ley 30/1992)

D/Dña. ____________________________ con D.N.I. nº _________________ en calidad de Representante Legal del CEEI de  ______________________________con domicilio en ________________________y C.I.F. num. __________, con poder de representación de la entidad suficiente según escritura/acta otorgada en fecha __/__/____.

DECLARO, bajo mi responsabilidad:

Que el IVA contemplado como coste subvencionable en la cuenta justificativa no se ha incluido como IVA deducible en la liquidación presentada a la AEAT cumpliéndose, por tanto, con las normas sobre los gastos subvencionables por el Programa Operativo del Fondo Europeo de Desarrollo Regional (Orden EHA/524/2008, ART. 2.e).
En __________________ a ____ de ________________de 201_.

Firma y nombre del representante legal

Sello del CEEI
Visado y validado por
Firma y nombre del auditor

Sello del auditor
NUMERO DE EXPEDIENTE: _______________________________
PORTADA C4:

DOCUMENTOS QUE PERMITEN  LA SUBCONTRATACIÓN DE SERVICIOS

El CEEI adjuntará a esta portada copia de la autorización del Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial y del contrato con el suministrador del servicio subcontratado.

ESTE ANEXO DEBE SER VISADO POR EL AUDITOR 

Visado por:

Firma y sello del auditor
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